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SURAT EDARAN
Nomor : 000.8/657-Org

TENTANG
KETENTUAN HARI KERJA DAN JAM KERJA DI LINGKUNGAN
PEMERINTAH KABUPATEN BOGOR

Berdasarkan Peraturan Presiden Nomor 21 Tahun 2023 tentang Hari
Kerja dan Jam Kerja Instansi Pemerintah dan Pegawai Aparatur Sipil Negara,
maka dalam rangka meningkatkan produktivitas dan efektifitas kerja ASN,
meningkatkan disiplin ASN, dan menumbuhkan budaya kerja yang efektif serta
meningkatkan pelayanan publik kepada masyarakat, perlu dilakukan penyesuaian

jam kerja di lingkungan Pemerintah Kabupaten Bogor sebagai berikut :

1. Pengaturan Hari dan Jam Kerja bagi Perangkat Daerah/Unit Pelaksana
Teknis/Unit Kerja/RSUD/BUMD yang melaksanakan 5 (lima) hari kerja

Hari Kerja Jam Kerja dan Istirahat
Senin s.d Kamis | Jam Kerja : Pkl. 07.30 s.d Pkl. 16.00 WIB
Istirahat : Pkl. 12.00 s.d Pkl. 13.00 WIB
Jum’'at Jam Kerja : Pkl. 07.30 s.d Pkl. 16.30 WIB
Istirahat : Pkl. 11.30 s.d Pkl. 13.00 WIB

2. Pengaturan Hari dan Jam Kerja bagi Perangkat Daerah/Unit Pelaksana
Teknis/Unit Kerja/RSUD/BUMD yang melaksanakan 6 (enam) hari kerja

Hari Kerja Jam Kerja dan Istirahat
Senin s.d Kamis | Jam Kerja : Pkl. 07.30 s.d Pkl. 15.00 WIB
dan Sabtu Istirahat . Pkl. 12.00 s.d Pkl. 13.00 WIB
Jum’at Jam Kerja : Pkl. 07.30 s.d Pkl. 14.00 WIB

Istirahat . Pkl. 11.30 s.d Pkl. 13.00 WIB
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Pengaturan Hari dan Jam Kerja Khusus Bulan Ramadhan bagi Perangkat
Daerah/Unit Pelaksana Teknis/Unit Kerja/RSUD/BUMD yang melaksanakan §
(lima) harl kerja

Hari Kerja Jam Kerja dan Istirahat
Senin s.d Kamis | Jam Kerja : Pkl. 08.00 s.d Pkl. 15.00 WIB
Istrahat  : Pkl. 12.00 s.d Pkl. 12.30 WIB
Jum'at JamKerja : PKl.08.00s.dPk.1530WIB
Istrahat  : PkI. 11.30 s.d PkI. 12.30 WIB

Pengaturan Hari dan Jam Kerja Khusus Bulan Ramadhan bagi Perangkat
Daerah/Unit Pelaksana Teknis/Unit Kerja/RSUD/BUMD yang melaksanakan 6
(enam) hari kerja

Hari Kerja Jam Kerja dan Istirahat
Senin s.d Kamis | Jam Kerja : Pkl. 08.00 s.d Pkl. 14.00 WIB
dan Sabtu Istirahat : Pkl. 12.00 s.d Pkl. 12.30 WIB
Jum’at Jam Kerja : Pkl. 08.00 s.d Pkl. 14.00 WIB

Istirahat : Pkl. 11.30 s.d Pkl. 12.30 WIB

Bagi Perangkat Daerah/Unit Pelaksana Teknis/Unit Kerja/RSUD/BUMD yang
melaksanakan jam kerja berdasarkan penugasan/piket/shift, jam kerjanya
dapat diatur lebih lanjut oleh masing-masing Kepala Perangkat Daerah/Kepala
Unit Pelaksana Teknis/Kepala Unit Kerja/Direktur BUMD sesuai
kewenangannya dengan ketentuan jumlah jam kerja efektif dalam
seminggu adalah 37, 5§ jam.

Dengan ditetapkannya Surat Edaran Bupati Bogor ini, maka Surat Edaran
Bupati Bogor Nomor : 800/651-Org, tanggal 13 September 2022 tentang
Ketentuan Jam Kerja di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Bogor dinyatakan
dicabut dan tidak berlaku.

Ketentuan jam kerja ini mulai efektif berlaku pada tanggal 1 Agustus
2023.
Demikian untuk menjadi pedoman dan dilaksanakan.

Ditetapkan di Cibinong
Pada tanggal 2/Juli 2023
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